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Es un enorme placer para nosotros, el poder tener a su hijo (a) el próximo año en nuestra 

institución.  Gracias por su confianza, nos esmeramos para darles a nuestros estudiantes una 

buena formación. 

ESTUDIANTES  DE NUEVO INGRESO: 

 

FECHAS IMPORTANTES 

Período Ordinario: 

Actividad Fecha Hora 

Open House  07de agosto  8:00 a.m. 

Solicitud de Pruebas de Admisión 11  al 14 de agosto De 8:00 a.m. a 2:00 p.m. 

Pruebas de Admisión 14 de agosto De 1:00 p.m. a 4:00 p.m. 

Entrega de Resultados y Matrícula 22 de agosto De 8:00 a.m. a 12:00 m.d. 

Apertura del Expediente 25 al 28 de agosto De 8:00 a.m. a 2:00 p.m. 

Talle de Uniforme 7 al 11 de setiembre De 8:00 a 2:00 p.m. 

 

 

Período Extraordinario: (Solamente si existe espacio disponible) 

 

Actividad Fecha Hora 

Open House  16 de octubre  8:00 a.m. 

Solicitud de Pruebas de Admisión 19  al 23 de octubre De 8:00 a.m. a 2:00 p.m. 

Pruebas de Admisión 22 de octubre De 1:00 p.m. a 4:00 p.m. 

Entrega de Resultados y Matrícula 31 de octubre De 8:00 a.m. a 12:00 m.d. 

Apertura del Expediente 2 al 6 de noviembre De 8:00 a.m. a 2:00 p.m. 

Talle de Uniforme 2 al 6 de noviembre De 8:00 a.m. a 2:00 p.m. 

 

 

PROCESO DE ADMISION Y MATRICULA 

PERIODO 2010 

 

Nota: Favor solicitar cita en recepción para el talle de uniformes 
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PASOS A SEGUIR 

1. ASISTIR AL OPEN HOUSE 

2. SOLICITAR PRUEBAS DE ADMISIÓN 

* Los estudiantes de prekinder  NO realizan pruebas de admisión. 

Únicamente aplicarán prueba estudiantes que ingresen a kinder y preparatoria y de nuevo 

ingreso en cualquier otro nivel. 

Para realizar la solicitud debe presentar los siguientes requisitos en la Dirección Académica 

respectiva, caso contrario no se podrá realizar la prueba de admisión. 

 

Primaria (2° en adelante) y Secundaria únicamente: 

 COPIA Y ORIGINAL DE LAS NOTAS  de los dos cursos lectivos anteriores al que cursará en el 

2010.  (2008 y 2009 hasta la fecha): 

a) Promedio de las notas debe ser superior a 80 

b) La nota de conducta no debe ser inferior a 90 

c) No haber repetido ningún año lectivo 

d) Para estudiantes que ingresen a Preescolar y Primer grado, debe tener la edad 

legalmente establecida por el Consejo Superior de Educación. 

 CARTA DE REFERENCIA del docente guía respecto al comportamiento y rendimiento del 

estudiante en caso de provenir de otra institución educativa y CARTA DE REFERENCIA para 

estudiantes con Adecuaciones Curriculares si la circunstancia lo amerita.  En caso de Secundaria 

la carta de referencia debe ser emitida por el Orientador y/o Psicólogo de la institución de 

procedencia. 

 CONSTANCIA DE NACIMIENTO emitida por el Registro Civil. 

Fechas y edad de ingreso con base al Reglamento de Matrícula y Traslado, aprobado por el 

Consejo Superior de Educación: 

 

NIVEL DE INGRESO EDAD DE INGRESO 

Pre-kínder 3 años y 3 meses al 15 de febrero de 2010 

Kínder 4 años y 3 meses al 15 de febrero de 2010 

Preparatoria 5 años y 3 meses al 15 de febrero de 2010 

Primero 6 años y 3 meses al 15 de febrero de 2010 
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3. En todos los casos, los estudiantes extranjeros que deseen matricular para el 

año 2009 o que requieran equiparación de estudios, deben presentar los documentos 

legales en la Dirección Regional de Enseñanza de Heredia, Departamento de Desarrollo 

Educativo.  Los padres de familia o responsables, provenientes del extranjero; en el momento 

de formalizar la matrícula del estudiante, deben representar la cédula de identidad, 

residencia o pasaporte respectivo. 

 

4. PRUEBAS DE ADMISIÓN 

 

Kínder y Preparatoria: 

Área de Español (Pre escritura y Lectura). 

Área de Inglés (Math, Science, Phonics y vocabulario en general). 

Prueba psicométrica  

 

Primaria  

I Ciclo  

Área de Español (Español, Ciencias, Matemática y Estudios Sociales) 

Área de Inglés (Math, (2°y 3°), Writing, Grammar, Reading, Listening y Vocabulary) 

Prueba psicométrica  

II Ciclo  

Área de Español (Español, Estudios Sociales, Matemática, Ciencias) 

Área de Inglés Writing, Grammar, Reading, Listening y Vocabulary) 

 Prueba psicométrica  

 

Secundaria: 

 Área de Español (Español, Estudios Sociales, Matemáticas, Cívica, Física, Química y 

Biología). 

Área de Inglés: (Listening, Speaking, Writing, Grammar y Reading) 

 

 El día que se realizan los exámenes de Admisión del área de Español e Inglés, deben 

pasar a cancelar en financiero el costo de los mismos ¢16.000 (¢8.000 cada 

examen). 
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 Los estudiantes que realicen pruebas de admisión deben venir acompañados por su 

padre, madre o representante legal. 

 Materiales que deben traer para realizar la prueba: 

Preescolar Primaria Secundaria 

Lápiz Lápiz Lápiz 

Lápices de color Lápices de color Lapicero 

Maquinilla Lapicero Borrador 

Borrador Borrador Maquinilla 

 Maquinilla Regla 

 Regla Calculadora Científica 

 

5. RESULTADOS Y MATRÍCULA 

 Este día, además de retirar los resultados de admisión, cancelar la matrícula y cuota 

anual de materiales, deben comprometerse a cumplir el Reglamento Institucional y 

Contrato de Servicios Educativos.  

 Firmar (Padre, Madre de familia o encargado legal) el cumplimiento del Reglamento 

Institucional y Contrato de Servicios Educativos. 

 Retirar la documentación de matrícula. 

NOTA: No se hace devolución de dinero  

 

6. ABRIR EXPEDIENTE 

Documentos que deben presentar en las Direcciones Académicas respectivas: 

Documentos que deben presentar en las Direcciones Académicas respectivas: 

o Información completa de la documentación de matrícula (hoja de matrícula, boleta de 

transporte, boleta de soda).  Recuerde que toda la documentación anterior la puede 

bajar de Internet y completarla para agilizar los trámites, sin embargo la matrícula 

está sujeta a resultados de las pruebas de admisión. 

o Carta de puntualidad en la cancelación de mensualidad.  (Si proviene de institución 

privada). 

o Dos fotografías recientes tamaño pasaporte. 

o Fotocopia del carné de vacunas y de la hoja de control de peso y talla actualizada. 

o Tipo de Sangre  
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o Fotocopia del carné de asegurado del alumno (a). 

o Fotocopia de las cédulas de los padres por ambos lados  

o En caso de adecuación curricular presentar los documentos que corresponden 

(valoraciones del estudiante por parte del especialista correspondiente). 

o En caso de que la madre o el padre biológico no estén autorizados para retirar a su 

hijo (a), favor presentar copia de documentos (Patria Potestad, Orden Judicial, Guarda 

Crianza). 

o Fotocopia legible de la cédula de las personas autorizadas a retirar al estudiante y su 

parentesco.  

o Examen de Audiometría y Oftalmología con no más de un mes de validez. 

o Entregar la nota de calificaciones del III Trimestre (nota final) del curso lectivo 2009, a 

más tardar el 11 de diciembre; para verificar la aprobación del año escolar.  En el 

caso de reprobar el año, la matrícula será nula y será la única razón por la que se 

realiza la devolución del dinero por concepto de matrícula. 

o Original de la Constancia de Nacimiento, emitida por el Registro Civil. La lista de 

materiales se publicará en la página web el lunes 11 de enero del 2010. 

 

7. TALLE DE UNIFORMES 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

PRIMER TALLE DE UNIFORMES 

Día: 07, 08, 09,10 y 11 de octubre  

Hora: De 8:00 a.m. a 2:00 p.m. 

Lugar: Auditorio New Hope  

Pago: 50% del costo total de la compra 

 

 

SEGUNDO TALLE DE UNIFORMES 

Día: 2, 3, 4, 5 y 6 de noviembre   

Hora: De 8:00 a.m. a 2:00 p.m. 

Lugar: Auditorio New Hope  

Pago: 50% del costo total de la compra 

 

Favor llamar para sacar cita 
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NOTAS ADMINISTRATIVAS 

 Por normativa institucional el aumento en la mensualidad es fraccionado, en enero está 

reflejado el aumento de primer semestre del año y a partir del mes de junio rige el segundo 

aumento. 

 Quienes cancelan la mensualidad anualmente reciben un descuento del 5%, tomando en 

cuenta que posteriormente deben hacer el pago por el monto correspondiente al aumento de 

medio año. 

 Quienes cancelan la mensualidad semestralmente reciben un descuento del 3%. 

 Recibirán un descuento del 5% en su mensualidad el menor de tres hermanos. 
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